PATVIRTINTA

Vilniaus Filarety pradinés mokyklos
direktorés 2017 m. birzelio 15 d.
jsakymu Nr. V-26

VILNIAUS FILATERU PRADINES MOKYKLOS
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Taisykliy paskirtis — nustatyti bibliotekos ir jos vartotojo (lankytojo) civilinius

teisinius santykius, kai asmuo (asmenys) jsipareigoja kitam asmeniui (asmenims) atlikti tam tikrus
veiksmus (arba susilaikyti nuo tam tikry veiksmy), o pastarasis (pastarieji) jgyja reikalavimo teis¢ (LR
Civilinis kodeksas (CK) 6, 154 str.1 d.).

2. Naudojimosi mokyklos biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) nustato vartotojy

aptarnavimo ir registravimo tvarka, vartotojy teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir
pareigas.

3. Bibliotekos paskirtis — uztikrinti galimybes mokyklos bendruomenei naudotis

Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo, kity teisés akty ir $iy taisykliy nustatyta tvarka.

4. Siose taisyklése vartojamos savokos apibréZtos Lietuvos Respublikos biblioteky

istatyme ir Lietuvos Respublikos standartuose, kuriy privalomas taikymas bibliotekose nustatomas
kultiiros ministro jsakymu. Pagrindinés Siame dokumente naudojamos sgvokos:

Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant bibliotekos veikla ir naudojant
bibliotekoje esancius ar kitus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jrenginius, patalpas ir
specialisty kompetencija, teikiama vartotojui nemokamai.

Vartotojy aptarnavimas — bibliotekos veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams suteikiamas
paslaugas bibliotekoje.

Informaciné paslauga — informacijos kaupimas, paieska, apdorojimas arba pateikimas siekiant
patenkinti konkrecius informacijos vartotojy poreikius.

Vartotojas — bibliotekos paslaugy gavéjas.

Registruotas vartotojas — informacijos vartotojas, nustatyta tvarka uzsiregistraves bibliotekoje.
Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudojes bibliotekos paslaugomis, jskaitant ir
paslaugas, kurioms nebitina registracija, pvz., apsilankymas parodoje, renginyje, interneto prieiga.
Dokumentas —medziaginé (popieriné, magnetiné ar kt.) laikmena su joje jrasyta informacija, skirta
vartoti ir saugoti.

Dokumenty iSduotis — tiesioginis dokumento skolinimas apibréztam laikui vartotojams, jskaitant ir
registruotg skolinimg mokyklos viduje.

Fondas — tam tikro tipo dokumentai (pvz., knygos ir seraliniai leidiniai, elektroniniai periodiniai
leidiniai), esantys bibliotekoje arba kituose informacijos Saltiniuose.

Skaitytojo pazyméjimas (formuliaras) — vartotojo identifikavimo dokumentas suteikiantis teise¢
bibliotekoje gauti dokumentus iSsineSimui.



Il. VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

5. Moksleiviai ir mokyklos darbuotojai registruojami bibliotekoje pagal patvirtinta

mokiniy ir darbuotojy sgraSa. Kiti bendruomenés nariai registruojami pateike galiojantj asmens
tapatybés dokumenta. Registruoty vartotojy pagrindiniai duomenys (vardas, pavard¢, klas¢,) nurodomi
skaitytojo formuliare.

6. Vartotojai supazindinami su naudojimosi mokyklos biblioteka ir joje esanciais kompiuteriais
taisyklémis.

7. Registruotiems vartotojams bibliotekos dokumentai is§duodami j namus ne daugiau kaip 1 vnt. 14
kalendoriniy dieny laikotarpiui.

8. Bibliotekoje esantys informaciniai leidiniai (enciklopedijos, Zinynai, Zodynai,) i namus neiSduodami.
9.Vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy iSdavimg reglamentuoja mokyklos direktorés
2017 m. birzelio 15 d. jsakymu Nr. V-27 patvirtinta Apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais
ir mokymo priemonémis tvarka.

I11. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

10. Vartotojas turi teis¢ naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka:
10.1. gauti i§samig informacijg apie bibliotekos dokumenty fondg ir teikiamas paslaugas, aptarnavimo

salygas ir procediiras;

10.2. naudotis visomis bibliotekos informacijos paieskos priemonémis;

10.3. apsilankes bibliotekoje pateikti informacing uzklausg ir gauti atsakyma;

10.4. gauti panaudai bibliotekos dokumentus naudotis bibliotekoje ir uz jos riby;

10.5. pratesti bibliotekos dokumenty panaudos termina, rezervuoti panaudai dokumentus;

10.6. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir interneto prieiga mokymuisi;

11. Vartotojas privalo:
11.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimuy;
11.2. neiSnesti dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejraSyti i panaudai iSduoty
dokumenty apskaitg (sakitytojo paZyméjima);
11.3. laiku graZinti panaudai gautus dokumentus arba nurodyti termino pratgsimo prieZastis;
11.4. skaitytojy prasymu, bibliotekos dokumenty panaudos terminas gali buti pratgstas du kartus,
jeigu jy nereikalauja kiti skaitytojai;
11.5. gavus dokumentus panaudai, informuoti bibliotekos darbuotojg dél pastebéto leidybos broko,
1$pléSymy, subraukymy ar kity defekty.
11.6. skaitytojai privalo grazinti visus panaudai gautus bibliotekos dokumentus iki mokslo mety
pabaigos, nes birzelio mén. vykdoma bibliotekos fondo priemoniy prevenciné prieziiira;
11.7. prie§ nutraukdami mokymosi ar darbo sutart] su mokykla, vartotojai privalo grazinti j biblioteka
panaudai gautus dokumentus.

12. Vartotojui draudziama:
12.1. keisti leidiniy isdéstymo tvarka, gadinti bibliotekos inventoriy ar dokumentus;
12.2. naudotis mobiliojo rysio telefonais bei kitais jrenginiais bibliotekos patalpose;
12.3. triukSmauti ar kitaip trukdyti kitiems skaitytojams, lankytojams bei darbuotojams;



12.4. jsinesti j bibliotekos fondus maistg, drabuzius, kuprines;

12.5. uzsiimti veikla, prieStaraujancia viesai bibliotekos paskirciai.
13. Vartotojo atsakomybé:

13.1. vartotojas, prarades ar sugadings bibliotekos dokumentus (jrangg) turi pakeisti
juos tokiais pat arba pripazintais lygiaverciais;

13.2. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems naudojimosi
taisykles, terminuotai arba visam laikui gali biiti apribota teisé naudotis biblioteka;
13.3. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentusbei zalg, padaryta
kitam bibliotekos turtui, atsako tévai (jtéviai, globéjai) naudojimosi biblioteka taisykliy ir kity teisés
akty nustatyta tvarka.

IV. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

14. Biblioteka turi Sias teises:

14.1. parengti naudojimosi taisykles;

14.2. nustatyti lankytojams ir vartotojams laisvai prieinamas paslaugas, taip pat tokias, kurioms
reikalinga registracija;

14.3. registruoti ar perregistruoti vartotojg ir gauti bibliotekos veiklai biitinus vartotojo asmens
duomenis;

14.4. nustatyti vartotojams i§duodamy bibliotekos dokumenty skai¢iy ir panaudos terminus;

14.5. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ar ypa¢ paklausiems dokumentams;

14.6. laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis biblioteka, jei vartotojas nustatyta tvarka

neatsiskaité su biblioteka ar nesilaiko kity naudojimosi taisyklése nustatyty reikalavimy;

15. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:

15.1. i8duodant bibliotekos dokumentus panaudai tiksliai nurodyti panaudos terming (graZinimo
data);

15.2. informuoti klasiy vadovus, tévus (globéjus) dél nustatytu laiku negrazinty bibliotekos
dokumenty taip pat nustacius bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, sugadinimo ar
sunaikinimo atvejus;

15.3. saugoti asmens privatumg ir pateiktus duomenis naudoti tik nurodytais tikslais.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Naudojimosi mokyklos biblioteka taisyklés parengtos vadovaujantis pavyzdinémis naudojimosi
biblioteka taisyklémis, patvirtintomis LR kultiiros ministro 2010 m. rugpjtcio 20 d. jsakymu

Nr. JV-442 (Zin., 2010 Nr. 101-5226)

17. Zalos atlyginimo Vilniaus Filarety pradinés mokyklos bibliotekai tvarka nustatoma

Taisykly 1 priede.

Taisykles parengé mokyklos bibliotekos vedéja Ilona Skipariené



Priedas Nr. 1

ZALOS ATLYGINIMO BIBLIOTEKAI TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zalos atlyginimo mokyklos bibliotekai tvarkos (toliau — tvarka) paskirtis — nustatyti bibliotekos ir jos
vartotojo (lankytojo) civilinius teisinius santykius, kai asmuo (asmenys) jsipareigoja kitam asmeniui
(asmenims) atlikti tam tikrus veiksmus (arba susilaikyti nuo tam tikry veiksmy), o pastarasis (pastarieji)
jgyja reikalavimo teis¢ (LR Civilinis kodeksas (CK) 6, 154 str.1 d.).

2. Isipareigojima saugoti mokyklos turtg ir atlyginti zalg reglamentuoja Mokiniy priémimo j gimnazija
sutartis.

3. Vartotojas, prarades ar sugadings bibliotekos dokumentus (jrangg), turi pakeisti juos tokiais pat arba
pripazintais lygiaverciais.

II. DOKUMENTO PRIPAZINIMAS TINKAMU

6. Tais atvejais, kai negalima rasti tokio paties dokumento, pvz., dél parduoto tirazo, galima atsiskaityti
kitu gimnazijai reikalingu dokumentu.

7. Dokumentas pripazistamas tinkamu pagal Siuos kriterijus: aktualumas, kaina, fizin¢ buklé¢, jriSimo
kokybe, leidimo metai, ar nepriklauso jokiai kitai bibliotekai.

8. Priimamo dokumento vertinimo Kriterijai:

8.1. aktualus — reikalingas bibliotekai pagal ugdymo programg ar vartotojy pareikalavima;

8.2. yra geros fizinés buklés — tvarkingas, §varus, patikrinama, ar nei$pléSyti, neprirasinéti lapai;

8.3. kaina — tokios pat arba didesnés vertés nei prarastasis dokumentas;

8.4. jrisimo kokybé — patvaresni leidiniai su persittais spaudos lankais;

8.5. leidimo metai — netinka kai kurie tarybinio laikotarpio leidiniai su cenziiros pakeistu tekstu;

8.6. nepriklauso jokiai kitai bibliotekai — priémimo metu patikrinami titulinis ir 17 puslapiai, ar néra
kity biblioteky antspaudy.

9. Priimamo dokumento jvertinimas:

9.1. dokumento kaina nustatoma atsizvelgiant j zalos atlyginimo metu esancig rinkos kaing (e-prekyba,
leidykly, knygyny tinklapiai), jei bibliotekoje toks dokumentas jau yra neseniai jsigytas — kaing galima
nurodyti tokig pacia;

9.2. vietoje prarasto ar sugadinto dokumento gali bati priimami 2 ir daugiau dokumenty, kol Zala bus
visiSkai atlyginta;

1. PRARASTU DOKUMENTU IFORMINIMAS

4. Vartotojy prarasti ar sugadinti bibliotekos dokumentai fiksuojami LR kultliros ministro patvirtintoje
,,Skaitytojy pamesty ir vietoj jy priimty spaudiniy apskaitos knygoje* (toliau — apskaitos knyga)
(Isakymas Nr. 757 1997 11 07).

5. Prarasti dokumentai nuraSomi 1§ bibliotekos fondo vadovaujantis LR kulttiros ministro jsakymu
patvirtintais Biblioteky fondy apsaugos nuostatais (toliau — nuostatai) (Jsakymas Nr. 499 2010-10-06)



IV. PRIIMTU DOKUMENTU APSKAITA

10. Jei vartotojas randa dokumenta, kuris jau yra jrasytas apskaitos knygoje kaip prarastas, tuomet
bibliotekos vedéja parasu patvirtina dokumento grazinima ir jis nejraSomas j vartotojy prarasty
dokumenty nuras§ymo aktg.

11. Vietoje prarasto dokumento priimti dokumentai ir jrasyti j dokumenty priémimo vietoje prarasty
Akta, vartotojui atgal negrazinami.

12. Vadovaujantis Biblioteky fondy apsaugos nuostatais, pripazinti tinkamais dokumentai jtraukiami j
fondo vieneting ir bendraja fondo apskaitg, priémimo aktas perduodamas buhalterijai ir yra pagrindas
itraukti gautus dokumentus j buhalterine apskaita.

111. VADOVELIAI IR MOKYMO PRIEMONES

13. Prarastas ar sugadintas vadovélis (mokymo priemoné) turi biiti pakei¢iamas tokiu paciu arba,
vadovaujantis Sia tvarka, pripazintu lygiaverciu.

14. Tais atvejais, kai vadovélis (mokymo priemoné) yra senas ir naudojamas ugdymo procese
paskutinius metus arba negalima rasti tokio paties leidinio dél parduoto tirazo, galima atsiskaityti kitu
mokyklai reikalingu vadovéliu.



